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4月～９月
2019年度

4月～９月 パソコン講座ご案内パソコン講座ご案内パソコン講座ご案内パソコン講座ご案内パソコン講座ご案内
※ ※ 受講料は中小企業に勤務されている人、再就職を希望する４５歳以上の受講料は中小企業に勤務されている人、再就職を希望する４５歳以上の
    中高年齢者などの金額です。    中高年齢者などの金額です。
            その他の方その他の方は（　）表示の金額です。詳しくはお問い合わせください。（　）表示の金額です。詳しくはお問い合わせください。

※申し込み方法につきましては表面をご確認ください。申し込みは原則として開始 7 日前までです。( 詳しくはお問合せ下さい )

※定員は６ 名です。なお、最小催行人数に達しない場合は講座を中止します。

※受講料の他に教材費がかかります。

※日程、ソフトのバージョン等は変更する場合があります。

2

回数受講日

時間

対象

内容

受講料

7/6 ～ 8/3 ( 土 ）

基礎から学ぶ AutoCAD2018基礎から学ぶ AutoCAD2018

（機械編）（機械編）

5

★★★

1 5 , 0 0 0 円 ( 24 , 500 円 )

9 : 3 0 ～ 1 6 : 3 0

文字入力 ・ マウス操作

図面の作成に必要な基本操作を
紹介し、簡単な機械図面の作成を
行います。

難易度

3

回数受講日

時間

対象

内容

受講料

8/20 ～ 9/20 ( 火 ・ 金 ）

基礎から学ぶ AutoCAD2018基礎から学ぶ AutoCAD2018

（土木編）（土木編）

1 0

★★★

1 5 , 0 0 0 円 ( 24 , 500 円 )

1 8 : 3 0 ～ 2 1 : 3 0

文字入力 ・ マウス操作

図面の作成に必要な基本操作を
紹介し、簡単な土木図面の作成を
行います。

難易度

7

回数受講日

時間

対象

内容

受講料

4/16 ～ 5/24 ( 火 ・ 金 ）

じっくり学ぶエクセル 2016じっくり学ぶエクセル 2016

（初級～応用）（初級～応用）

1 0

★

1 5 , 0 0 0 円 ( 24 , 500 円 )

1 8 : 3 0 ～ 2 1 : 3 0

文字入力 ・ マウス操作

エクセルの基本操作から実務で役立つ応用
機能までをまとめて紹介します。
表の作成、グラフ、印刷やページ設定、
データベース機能などを実習します。

難易度

8

回数受講日

時間

対象

内容

受講料

9/9 ～ 10/21 ( 月 ・ 木 ）

じっくり学ぶエクセル 2016じっくり学ぶエクセル 2016

（初級～応用）（初級～応用）

1 0

★

1 5 , 0 0 0 円 ( 24 , 500 円 )

1 8 : 3 0 ～ 2 1 : 3 0

文字入力 ・ マウス操作

難易度

9

回数受講日

時間

対象

内容

受講料

5/16 ・ 5/17 ( 木 ・ 金 ）

時短 ・ 効率化のための時短 ・ 効率化のための

エクセル関数エクセル関数

2

★★★

7 , 2 0 0 円 ( 11 , 000 円 )

エクセル初級程度

合計や平均以外の、業務の効率化に
役立つ便利な関数 (ROUND 関数、
VLOOKUP 関数など ) を徹底的に
実習します。

難易度

10

回数受講日

時間

対象

内容

受講料

9/4 ～ 9/25 ( 水 ）

時短 ・ 効率化のための時短 ・ 効率化のための

エクセル関数エクセル関数

4

★★★

7 , 2 0 0 円 ( 11 , 000 円 )

エクセル初級程度

難易度

12

回数受講日

時間

対象

内容

受講料

9 : 3 0 ～ 1 6 : 3 0

エクセル初級程度

難易度

13

回数受講日

時間

対象

内容

受講料

難易度

6/15 ～ 6/29 ( 土 ）

業務自動化のためのエクセル業務自動化のためのエクセル

2016VBA( 応用 )2016VBA( 応用 )

3

★★★
  ★

1 0 , 8 0 0 円 ( 15 , 600 円 )

9 : 3 0 ～ 1 6 : 3 0

エクセル VBA 初級程度

プログラミング言語「VBA」を活用して、
業務システムを構築するための開発
技術を実習します。

5/23 ・ 5/24 ( 木 ・ 金 ） 2

★★★

7 , 2 0 0 円 ( 11 , 000 円 )

9 : 3 0 ～ 1 6 : 3 0

エクセル初級程度

エクセルの処理を自動化する
マクロの作成方法、自動マクロの
作成から VBA の基礎までのポイントを
抜粋して集中的に実習します。

業務自動化のためのエクセル業務自動化のためのエクセル

2016 マク2016 マクロ・ロ・VBAVBA( 基礎( 基礎 ・集中 )集中 )14

回数受講日

時間

対象

内容

受講料

難易度

16

回数受講日

時間

対象

内容

受講料

難易度

17

回数受講日

時間

対象

内容

受講料

難易度

18

回数受講日

時間

対象

内容

受講料

4/17 ～ 5/29 ( 水 ）

これからはじめるイラストレーター CS6これからはじめるイラストレーター CS6
( 会場 ： 大垣市情報工房 )( 会場 ： 大垣市情報工房 )

6

★★

7 , 2 0 0 円 ( 11 , 000 円 )

1 9 : 0 0 ～ 2 1 : 0 0

文字入力 ・ マウス操作

広告やホームページの作成、ホームページ
上の素材作成にも利用できるグラフィック
ソフト「イラストレーター」の基本操作を実習
します。

難易度

20

回数受講日

時間

対象

内容

受講料

8/21 ～ 9/25 ( 水）

これからはじめるこれからはじめる
フォトショップエレメンツ 14フォトショップエレメンツ 14

（会場 ： 大垣市情報工房）（会場 ： 大垣市情報工房）

6

★★★

7 , 2 0 0 円 ( 11 , 000 円 )

1 9 : 0 0 ～ 2 1 : 0 0

文字入力 ・ マウス操作

写真の補正や合成、ロゴなどの Web
素材の作成に利用できるグラフィック
ソフト「フォトショップエレメンツ」の
基本操作を実習します。

難易度

1

回数受講日

時間

対象

内容

受講料

4/15 ～ 5/27 ( 月 ・ 木 ）

基礎から学ぶ AutoCAD2018基礎から学ぶ AutoCAD2018

（建築編）（建築編）

1 0

★★★

1 5 , 0 0 0 円 ( 24 , 500 円 )

1 8 : 3 0 ～ 2 1 : 3 0

文字入力 ・ マウス操作

図面の作成に必要な基本操作を
紹介し、簡単な建築図面の作成を
行います。

難易度

※4/29、5/2、5/6 は休み

6

回数受講日

時間

対象

内容

受講料

5/11 ～6/1 ( 土 ）

はじめて文書作成はじめて文書作成

ワードワード 20162016

4

★1 3 : 3 0 ～ 1 6 : 3 0

文字入力 ・ マウス操作

難易度

ワードを使った文書作成の基本操作を
紹介します。
ページ設定、文字の編集、表 ・ イラストの
挿入 ・ 印刷などを実習します。

11

回数受講日

時間

対象

内容

受講料

7/19 ～ 8/9 ( 金 ）

時短 ・ 効率化のための時短 ・ 効率化のための

エクセル仕事術エクセル仕事術

4

★★

エクセル初級程度

難易度

業務効率の向上に直結するエクセルの
便利な機能を、表作成やデータベース
などテーマごとに紹介します。

19

回数受講日

時間

対象

内容

受講料

難易度

5

回数受講日

時間

対象

内容

受講料

8/24 ～9/21 ( 土 ）

基礎から学ぶ Jw_cad基礎から学ぶ Jw_cad

（建築編）（建築編）

5

★★★

1 5 , 0 0 0 円 ( 24 , 500 円 )

文字入力 ・ マウス操作

難易度

図面の作成に必要な基本操作を
紹介し、簡単な建築図面の作成を
行います。

9 : 3 0 ～ 1 6 : 3 0

4

回数受講日

時間

対象

内容

受講料

6/7 ～ 7/9 ( 火 ・ 金 ）

基礎から学ぶ Jw_cad基礎から学ぶ Jw_cad

（土木編）（土木編）

1 0

★★★

1 5 , 0 0 0 円 ( 24 , 500 円 )

文字入力 ・ マウス操作

難易度

図面の作成に必要な基本操作を
紹介し、簡単な土木図面の作成を
行います。

1 8 : 3 0 ～ 2 1 : 3 0

7 , 2 0 0 円 ( 11 , 000 円 )

※4/30、5/3 は休み

9 : 3 0 ～ 1 6 : 3 0

合計や平均以外の、業務の効率化に
役立つ便利な関数 (ROUND 関数、
VLOOKUP 関数など ) を徹底的に
実習します。

1 8 : 3 0 ～ 2 1 : 3 0 1 8 : 3 0 ～ 2 1 : 3 0

7 , 2 0 0 円 ( 11 , 000 円 )

9/12 ・ 9/13 ( 木 ・ 金 ）

時短 ・ 効率化のための時短 ・ 効率化のための

エクセル仕事術 ( 集中 )エクセル仕事術 ( 集中 )

2

★★

7 , 2 0 0 円 ( 11 , 000 円 )

7/16 ～ 8/6 ( 火 ）

伝わるプレゼン資料作成術伝わるプレゼン資料作成術

PowerPoint2016PowerPoint2016

4

★

7 , 2 0 0 円 ( 11 , 000 円 )

1 8 : 3 0 ～ 2 1 : 3 0

ワード初級程度

表やグラフ、写真やイラストを効果的に
使い、訴求力のあるプレゼンテーション
資料を作成する方法を紹介します。

6/6 ～ 7/8 ( 月 ・ 木 ）

じっくり学ぶアクセス 2016じっくり学ぶアクセス 2016

( 初級～応用 )( 初級～応用 )

1 0

★★★

1 5 , 0 0 0 円 ( 24 , 500 円 )

1 8 : 3 0 ～ 2 1 : 3 0

エクセル初級程度

大容量のデータを管理 ・ 分析するのに
便利なアクセスを利用して、基本的な
データの蓄積方法、入力画面の作成から
印刷画面の作成方法などを実習します。

15

回数受講日

時間

対象

内容

受講料

難易度

7/25 ～ 9/2 ( 月 ・ 木 ） 1 0

★★★1 8 : 3 0 ～ 2 1 : 3 0

エクセル初級程度

エクセルの処理を自動化するマクロの
作成方法、自動マクロの作成から VBA
の基礎までを実習します。

業務自動化のためのエクセル業務自動化のためのエクセル

2016 マク2016 マクロ・ロ・VBAVBA( 初級 )( 初級 )

1 5 , 0 0 0 円 ( 24 , 500 円 )

6/23 ～ 7/14 ( 日 ）

魅力的なチラシ作りに役立つ！魅力的なチラシ作りに役立つ！
写真加工 ・ 素材作りテクニック写真加工 ・ 素材作りテクニック

～フォトショップ＆イラストレーター～～フォトショップ＆イラストレーター～
（会場 ： 大垣市情報工房）（会場 ： 大垣市情報工房）

4

★★★

7 , 2 0 0 円 ( 11 , 000 円 )

9 : 0 0 ～ 1 2 : 0 0

フォトショップ・イラストレーター初級程度

フォトショップやイラストレーターを使って
魅力的なチラシ作りに役立つ、写真加工
や素材作りのテクニックを実習します。

ご希望に合わせて研修を行います！ 「カスタマイズ研修」

希望に合わせて ICT・マナー研修を調整
させていただきます。
１階パソコン教室　他
１グループ１時間あたり 4,820 円～
随時受付中
直接、電話またはホームページ

開催日：

会　場：
費　用：
申　込：
問合せ：

・企業内で独自の内容を学びたい！

・職場の仲間で受講したい！

お気軽にご相談下さい。

エクセルの基本操作から実務で役立つ応用
機能までをまとめて紹介します。
表の作成、グラフ、印刷やページ設定、
データベース機能などを実習します。

※9/16、9/23、10/14 は休み

※8/12、8/15 は休み

※5/1 は休み

業務効率の向上に直結するエクセルの
便利な機能を、表作成やデータベース
などテーマごとに紹介します。


